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Microsoft SharePoint Online fur Administratoren

Seminarziel: In diesem Seminar erhalten die Teilnehmer Kenntnisse Uber SharePoint-
Administration.

Teilnehmerkreis: Administratoren, die den in den verschiedenen Office 365-Varianten oder
den separat verfligbaren Online-Server einrichten und betreuen missen.

Voraussetzungen: Gute Windows-Server und Office-Kenntnisse und gutes bis sehr gutes
Sharepoint-Anwenderwissen sind unerlasslich.

Seminarinhalte: e \Was ist SharePoint Online?

- Funktionsiberblick und Einsatzszenarien
- Anpassungen
- Migration/Co-Existence

e Zusammenfassung der Architektur

- Websitesammlungen und Websites
- Bibliotheken und Listen
- Ordner, Dateien und Webparts

e Berechtigungen
- Nutzerverwaltung
e Suche

- Funktion
- Bereiche
- Verbesserung der Suchergebnisse

e Benutzerprofile

- Personen
- Organisationen

e Terminologiespeicher

- Konfiguration
- Anlegen erster Ausdruckssatze

e Office Web Apps

- Konfiguration
- Erstellen von Dateien
- Gemeinsames Bearbeiten

e Enterprise Features

- InfoPath Forms Services
e Qutlook-Anbindung
e Datensicherheit

- Papierkorb
- Backup (Drittanbieter-Tools)

e \Weitere Einschrdankungen
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Methodik: Vortrag, Demonstration, praktische Ubungen am PC

Seminardauer: Die Seminardauer betragt 3 Tage.



